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1. V internetovém prohlížeči otevřete stránky ZŠ Kozlovice na adrese www.skolakozlovice.cz. 

 

 

 

 

2. Na stránkách školy najeďte myší na záložku „Třídy ZŠ“ a vyberte možnost „Office 365 – 

přihlášení“. 

 

 

 



3. Klikněte na tlačítko „Přihlásit se“. Přihlašovací jméno je zpravidla 

prijemni.jmeno@skolakozlovice.cz na I. stupni nebo jmeno.prijmeni@skolakozlovice.cz na II. 

stupni. 

 

 

 

 

 

 

4. Heslo znají žáci ze školy. Je stejné, jako když se přihlašují na počítač. 
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5. V následujícím okně doporučuji zaškrtnout pole „Příště už nezobrazovat“ a potvrdit tlačítkem 

ANO. 

 

 

 

 

 

6. Poté se objeví úvodní stránka Office365. Žáci mají Office zaplacený školou, všechny aplikace 

můžou používat online nebo si je stáhnout do svého zařízení. 

 

 

 

 



7. Pro výuku na dálku klikněte na ikonu Teams 

 

 

 

 

 

 

8. V dalším okně si můžete vybrat, zdali budete používat Teams na počítači nebo 

v internetovém prohlížeči.  

 

 

 

 



9. Po výběru se otevře okno s týmy jednotlivých předmětů. Stačí si vybrat tým a začít pracovat. 

 

 

 

 

 

 

10. Například pokud chcete pracovat s týmem „D 6B 2020 – 21“, jednou na něj klikněte. 

 

 

 

 



11. Po otevření týmu se objeví stránka s Příspěvky (anglicky Posts). Zde můžete komunikovat 

s učitelem. 

 

 

 

 

12. Vlastní příspěvek můžete napsat po kliknutí na modrý obdélník ve spodní části obrazovky. 

 

 

 

 

 

 



Videohovor – on-line hodina 
Od vyučujícího se dozvíte, v kolik hodin proběhne vyučovací hodina. S mírným předstihem si otevřete 

tým (obr. 11).  

Vyčkejte, až se v dolní části Příspěvků objeví modrý obdélník s nápisem „Schůzka v kanálu General“ 

Pak v obdélníku klikněte na „Join“ (v české verzi „Připojit“) 

Upozornění: neklikejte na ikonu v pravé horní části obrazovky „Meet“, česky „Sejít se“ – vytvořili byste svoji vlastní schůzku. 

 

 

 

V následujícím okně opět klikněte na tlačítko „Join“ („Připojit“) 

 

 

 



Připojili jste se ke schůzce ke schůzce. 

 

 

 

Vysvětlivky:  

 Symbol kamery – vypína nebo zapína kameru na Vašem počítači 

 Symbol mikrofonu – vypíná nebo zapína mikrofon na Vašem počítači 

 Po kliknutí na tuto ikonu můžete psát komentáře během hovoru 

 Ukončení hovoru 

  


